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REKISTERIN NIMI
Insindoritoimisto Tasoplan Oy:n henkilérekisteri

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS
Insindoritoimisto Tasoplan Oy:n henkiléstéhallinnon ja asiakastietojen hoitaminen.

Rekisterdidyt ovat henkil6ita, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitajaan joko tydnhakijana, tydntekijana,
entisena tyontekijana tai yrityksen luottamushenkildna. Rekisteriin merkitdan vain asioiden hoitamisen
kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterissa olevia tietoja yritys kayttdd suorittaessaan niita tydntekijoitaan ja
luottamushenkilditdan koskevia tehtavia, jotka sille lakien ja tydehtosopimusten seka erillisten paatdsten ja
maarayksien perusteella kuuluvat. Rekisteria kaytetdan myos henkildston johtamisen valineena.

Asiakasrekisterin rekisteritietoja voidaan kayttaa Insinédritoimisto Tasoplan Oy:n ja asiakkaan vélisen asia-
kassuhteen hallintaan, hoitamiseen, yllapitdmiseen ja kehittdmiseen seka palveluiden tuottamiseen ja tar-
joamiseen.

Tallennetut tiedot tuhotaan, kun niitéd ei enaa tarvita edella mainittuihin tarkoituksiin. Ainoastaan kasittelyyn
oikeutetut henkilot kasittelevat tallennettuja rekisteritietoja.

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta koskevia tietoja, suoramainontaa,
etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia varten seka markkina- ja mielipidetutkimusta varten.

REKISTERIN TIETOSISALTO

Henkiloston perustiedot, palkkatiedot, lomatiedot, sairaspoissaolot ja pankkiyhteystiedot.

Asiakasyritysten yhteyshenkildiden perustiedot (nimi, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero seka tehtava ja ase-
ma yrityksessa). Lisaksi asiakasrekisteri sisdltdd asiakassuhteeseen, sopimussuhteeseen ja laskutukseen
liittyvat tiedot.

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisterdidyn oma ilmoitus seka henkildstohallinnolliset paatokset.

Asiakasrekisterin tietoja kootaan asiakkuus- tai yhteistydsopimuksen solmimisen yhteydessa ja sopimussuh-
teen aikana asiakkaan antamista tiedoista.
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Lisaksi henkilttietoja voidaan kerata ja paivittaa tassa tietosuojaselosteessa kuvattuja kayttdtarkoituksia
varten myos julkisesti saatavilla olevista lahteista ja viranomaisilta saatujen tietojen perusteella soveltuvan
lainsaadannon rajoissa.

TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Insindoritoimisto Tasoplan Oy voi luovuttaa rekisteritietoja voimassa olevan lainsaadannén sallimissa ja vel-
voittavissa rajoissa.

Henkiléston rekisteritietojen saanndélliset luovutukset pankkien maksupalveluun, verottajalle, Kelaan,
tyontekijoiden ammattiliitoille (ay-jasenmaksut) ja elakelaitoksiin.

TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei saanndnmukaiseti luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
REKISTERIN SUOJAUKSEN PARIAATTEET

Manuaalinen aineisto:

Sailytetaan lukitussa tilassa (yrityksen toimitilat). Rekisterin kayttdoikeus organisaation sisalla
toimistusjohtajalla ja rekisteriasioita hoitavalla yhteyshenkildlla.

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot:

Rekisterin tiedot tallennetaan yrityksen verkkokovalevylle. Kayttéoikeus nimetyilla henkil6illa (toimitusjohtaja
ja rekisterin yhteyshenkil6). Kansio on suojattu salasanalla.

Rekisterin kaytosta voidaan liséksi antaa tehtéavan suorittamiseksi riittavat, mutta mahdollisimman rajatut
kayttooikeudet. Talléin nimetyt henkilot voivat kasitella vain tehtéaviensa mukaisia henkilttietoja.

Henkiloston rekisteritietoja séilytetédén lain vaatima aika tydsuhteen paattymisen jalkeen. Tiedot tuhotaan
sdilytysajan jalkeen. Rekrytointiin liittyvat rekisteritiedot ja asiakasrekisterin tiedot poistetaan rekisterista
asiakassuhteen tai rekrytointiprosessin paatyttya, kun niiden kasittely ei ole enaa tarpeellista.

TARKASTUSOIKEUS

Rekisterdidylla on henkilttietolain mukaisesti oikeus tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja on
henkildrekisteriin tallennettu. Tarkastuspyynto tulee toimittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterin
yhteyshenkildlle.

Pasi Reijomaa
Kasarmikatu 11, 13100 Hameenlinna
pasi.reijjomaa@tasoplan.fi

OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyynt®
tulee toimittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterin yhteyshenkildlle.

Hameenlinna 28.2.2026
Insindoritoimisto Tasoplan Oy
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